Anleitung: UNI-DUE.DE Mail-Adresse einrichten unter Outlook

Beispiel: Outlook - Windows
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Im Suchfeld von Windows 10 / 11 nach ,,Systemsteuerung” suchen und diese aufrufen

Rechts oben im Fester der Systemsteuerung auf ,,GrolRe Symbole” bzw. ,Kleine Symbole” umstellen
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Die Kachel ,,Mail (Microsoft Outlook)“ aufrufen.

Der Text in den Klammern kann abweichend lauten, je nach installierter Version von Outlook!

Alle Systemsteuerungselemente

€« v 4 EH ; Systemsteuerung > Alle Systemsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen

&5

Anmeldeinformationsver... Arbeitsordner

Center fur erleichterte

BitLocker-Laufwerkversch.. .
Bedienung

\1& Energieoptionen Explorer-Optionen Tg

,IJ._ Gerate-Manager J":/\/ Indizierungsoptionen ",t:

5 y . La

‘J Mail (Microsoft Outloo@ @ Maus [ Y

f,i‘ Programme und Features J‘_@ Region r_’;
Sichern und

&

Sicherheit und Wartung Wiederherstellen

Spracherkennung Standardprogramme

&

Taskleiste und Navigation _ Tastatur

{

x \Windn Defendar

Automatische Wiedergabe

Dateiversionsverlauf

Farbverwaltung

Internetoptionen

Netzwerk- und
Freigabecenter

RemoteApp- und
Desktopverbindungen

Sound

Synchronisierungscenter

Telefon und Modem

4

[IEA

g & s B

i

Anzeige:  GroBe Symbole ¥

Benutzerkonten

Datum und Uhrzeit

Gerdte und Drucker

Java

Problembehandlung

Schriftarten

Speicherplétze

System

Verwaltung

Im neuen Fenster auf ,Profile anzeigen” klicken

A Mail-Setup - Outlock

E-Mail-Konten

3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten,
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T |
Datendateien
=
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Profile
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Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur einges bendtigt,

- E_Mail-Konten, .

Datendateien...

Profile anzeige..

x

Schliefen

Danach auf ,Hinzufligen klicken

B E-Mail ®

Allgemein

,@Eolgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Cutlook

Entfernen | Eigenschaften | Kopieren..

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
OZu werwendendes Profil bestédtigen

(® Immer dieses Profil verwenden

Cutlook e

Ubernehmen




Einen Namen fiir das neue Outlook Profil eingeben und OK anklicken

B Meues Profil >
;,_1 Meues Profil erstellen
Profilname: Abbrechen
TEST-PROFIL

»Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen” auswéahlen und dann auf , Weiter”

A Konto hinzufagen >

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

) E-Mail-Konto

John Doe

john.doe@uni-due.de

(®)iManuelle Konfig

s

< Zuriick Abbrechen Hilfe

,POP oder IMAP“ auswdahlen und danach , Weiter”
A Konto hinzufigen b

Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Microsoft 365
Automatische Einrichtung far Microsoft 365-Konten

(@) POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten I}

() Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Weiter = Abbrechen Hilfe




Im neuen Fenster lhren Namen und UDE-Mail-Adresse eingeben

A Konto hinzufiigen >

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

lhr Name: John Doe Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse john.doe@uni-due. de

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP “
Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter

R mailbox.uni-due.de automatisch testen

Postausgangssemver (SMTFE | mailout.uni-due. de
Anmeldeinformationen

Benutzername: UMIKENNUNG
E-Mail im Offlinemodus:  Alle
Eennwort: **********************l '

Kennwort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwaortauthentifizierung (SPA} erforderlich

| Weitere Einstellungen |

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Kontotyp: IMAP

Posteingangsserver:  mailbox.uni-due.de
oder: mailbox.uni-duisburg-essen.de

Postausgangsserver:  mailout.uni-due.de

oder: mailout.uni-duisburg-essen.de
Benutzername: lhre Unikennung
Passwort: das ,neue” Passwort lhrer Unikennung

Danach auf ,Weitere Einstellungen” klicken



Im Reiter ,Postausgangsserver” den Haken bei ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung” setzen
und den Punkt ,Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden” anwahlen.

B Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

EDer Pastausgangsserver [SMTP) erffordert Authentifizierung %
@Qleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden
(C) Anmelden mit

Kennwaort speichern

Gesicherte Kennwaortauthentifizierung [SPA) erforderlich

Danach den Reiter , Erweitert” folgende Einstellungen vornehmen:

B Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden SSLTLS

verschldsselten Verbindungstyp: R
Postausgangsserver (SMTF):
Verwenden Sie den folgenden SSLTLS -

verschldsselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz W Lang 1 Minute
Crdner
Stammardnerpfad: | |nBoN

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgiltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen

BEACHTEN SIE DIE REIHENFOLGE:

1) Zuerst in den beiden Drop-Down Bereichen
(s. Auswahl) jeweils ,SSL/TLS” einstellen.

2) Danach erst im Textfeld bei
Posteingangsserver,,993“ eintragen.

3) Sowie im Textfeld bei Postausgangsserver
»465" eintragen.

4) Im Textfeld fir den ,, Stammordnerpfad”
folgendes eintragen: INBOX

Hinweis:

Wenn Sie die zuerst die Ports einstellen und
danach erst den Verschliisselungstyp einstellen,
andern sich automatisch wieder die Ports!

Danach mit ,,OK” bestatigen und im vorherigen Fenster Gber den ,,\Weiter” anklicken.



Nun wird automatisch die Konfiguration des Postfachs getestet.

Kenteeinstellungen testen
Die eingegebenen Kontoeinstellungen werden getestet. Anhalten
I} SchlieBen
Aufgaben  Fehler
Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
b Testnachricht senden Vargang wird a...
Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt. Klicken Sie auf "Schliefen” um Anhalten
fortzufahren. -
SchlieBen
Aufgaben  Fehler
Aufgaben Status
\/An Pasteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

Sobald alles erfolgreich getestet wurde, klicken Sie auf ,SchlieRen” und ,Fertig stellen”.
Damit gelangen dann wieder in die Ubersicht der Profile.

Dort dann abschlieRend den Punkt ,,immer dieses Profil verwenden” auswahlen und im darunter liegendem
Auswahlmeni das neu erstellte Profil auswahlen (hier: TEST-PROFIL)

B E-Mail ®

Allgemein

@Eolgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Cutlook
TEST-PROFIL

Hinzufigen.... | Entfernen | [Eigenschaften| Kopieren..

Eeim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:

Ubernehmen

ID Zu verwendendes Profil bestatigen

@meer dieses Profil verwenden

| TEST-PROFIL

Abbrechen

Bestatigen Sie die Auswahl mit ,,Ubernehmen” und dann ,,0K“ anklicken.

Danach kénnen Sie Outlook starten und die UNI-DUE.DE Mail Adresse benutzen.



