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1. Formale Vorgaben

1.1 Layout der Arbeit

Schriftart
Als Schriftart sind die Proportionalschriften Arial bzw. Helvetica vorgeschrie-

ben.

SchriftgréiRe
Textteil: 12 pt
Quellenangaben von Abbildungen und Tabellen: 10 pt
Inhaltsbezeichnung von Abbildungenund Tabellen: 10 pt

FulRnoten: 8 pt

Abstande
Textteil, Uberschriften und Verzeichnisse: 1,5 zeilig
FuRnotentext und Abbildungs-bzw. Tabellenunterschriften: 1 zeilig
Um thematische Absétze kenntlich zu machen, sollten Abstande zwi-
schen diesen eingefugt werden (z.B. 3 pt).
AulRerdem sollte der Abstand zwischen Kopfzeile und Textteil ausrei-
chend grof3 sein. Daftir muss im Reiter Kopf- und Ful3zeilen z.B. 1 cm

als Abstand bei ,Kopfzeile von oben“ angenommen werden.

Textausrichtung
Der Textteil soll als Blocksatz verfasst werden.

Aul3erdem soll eine automatische Silbentrennung genutzt werden, um

zu groRe Abstande zwischen Worten zu vermeiden.

Rand

Bei der gesamten Arbeit sind folgende Réander einzuhalten:
linke Seite: 2,5cm
rechte Seite: 4,0 cm
oben: 2,5cm

unten: 2,0cm
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Seitenzahlen

Die Seitenzahlen sind zu nummerieren und oben rechts auf dem Blatt zu

positionieren (vgl. dieses Dokument).

AuRRer dem Titelblatt sind samtliche Blatter fortlaufend zu nummerieren.

Dabei ist zu beachten:

- Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen- und Abkirzungsverzeichnis sind mit ro-

mischen Zahlen (I, II, Il usw.) zu versehen.

- Alle nachfolgenden Seiten, beginnend mit der ersten Seite des Textteils
und mit der eidesstattlichen Erklarung endend, sind mit arabischen Zah-

len (1, 2, 3, 4 usw.) zu nummerieren.

1.2 Bearbeitungszeit und Umfang von Abschlussarbeiten

Zu

Bachelor BWL (PO 2013):
12 Wochen; 30 — 50 Seiten

Bachelor VWL (PO 2013):
12 Woche; 30 — 50 Seiten

Bachelor Lehramt (GrbFR/KIbFR BK Ba) (PO 2013):
8 Wochen; héchstens 25 Seiten

Master Medizinmanagement fur Wirtschaftswissenschatftler
PO 2010 und PO 2014
26 Wochen; mind. 60 Seiten

Master Medizinmanagement fir Mediziner und Gesundheitswissenschaft-
ler

PO 2010 und PO 2014

26 Wochen; mind. 60 Seiten

beachten:

Bitte achten Sie darauf, jeweils die gultige Prifungsordnung lhres Studien-
gangs zu verwenden. Die oben angefihrten Angaben entsprechen dem
Stand Mai 2019. Die aktuellen Prufungsordnungen finden Sie unter:

https://www.wiwi.uni-due.de/studium/

Bei Uberschreitung der in der Prifungsordnung vorgegebenen Seitenzah-

len ist dies mit dem Betreuer der Arbeit abzustimmen.


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/
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1.3 Bearbeitungszeit und Umfang von Seminararbeiten

Die Regelungen zur Bearbeitungszeit und zum Seitenumfang von Seminarar-
beiten entnehmen Sie bitte dem jeweils gultigen Modulhandbuch lhres Studi-

engangs: https://www.wiwi.uni-due.de/studium/

Bei Uberschreitung der in den Modulhandbiichern vorgegebenen Seitenzah-

len ist dies mit dem Betreuer der Arbeit abzustimmen.

1.4 Abgabe der wissenschaftlichen Arbeiten

e Bachelor- oder Masterarbeiten sind in dreifacher Ausfertigung beim Zent-

ralen Prifungsamt (ZPA) in gedruckter und gebundener Form abzugeben.
In jedem Exemplar muss eine CD-ROM mit dem PDF- Dokument der Arbeit

(hinten eingeklebt) abgegeben werden.

e Mit allen schriftlichen Arbeiten ist auf Verlangen des Prifers zusatzlich eine
CD-ROM im Lehrstuhlbiiro des Lehrstuhls fir Medizinmanagement (WSC-
0-1.35) wahrend der Offnungszeiten (dienstags bis donnerstags, jeweils
zwischen 9:00 und 12:00 Uhr und nach Vereinbarung) einzureichen, auf
der eine Word-Version und eine PDF-Version sowie ggf. alle referenzierten
Internet-Quellen im Original — entweder als HTML-Dateien oder besser
als PDF-Dateien — enthalten sind. Auf3erdem sollte die CD-ROM auf Ver-
langen des Prufers nicht 6ffentlich zugangliche Literatur (z.B. Dokumente

von kooperierenden Unternehmen) enthalten.

e Bei Seminararbeiten wird ein ausgedrucktes Exemplar in einem Schnell-

hefter und eine Word- und PDF-Version der Arbeit sowie ggf. alle referen-
zierten Internet-Quellen im Original — entweder als HTML-Dateien oder
besser als PDF-Dateien — auf einer CD-ROM bzw. Stick im Lehrstuhlbiro
des Lehrstuhls fur Medizinmanagement wahrend der Offnungszeiten ab-
gegeben. Des Weiteren wird die Arbeit als PDF-Version per E-Mail an den
Betreuer versendet. Alles muss am Abgabetermin bis 12.00 Uhr eingegan-

gen sein, die Termine entnehmen Sie bitte der Homepage.


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/
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2. Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

Eine wissenschaftliche Arbeit setzt sich aus nachfolgenden Bestandteilen zu-

sammen, die in den weiterfiihrenden Kapiteln beispielhaft ausgefihrt werden:

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Tabellenverzeichnis

Abkurzungs- und Akronymverzeichnis

Textteil

Literaturverzeichnis

Verzeichnis von Rechtsnormen und Rechtsprechung
Anhang (fakultativ)

10.Eidesstattliche Erklarung*

© © N o ok~ w DB

Zu beachten:
Samtliche Verzeichnisse sind auf getrennten Seiten anzufiihren, auch wenn

sie sehr kurz sind.

2.1 Titelblatt

e Dem folgendem Link kbnnen Sie die Regelungen des Prifungsamtes der
Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften zu den notwendigen Angaben auf
dem Titelblatt von Abschlussarbeiten entnehmen:

https://www.wiwi.uni-due.de/fileadmin/fileupload/WIWI/Studium-und-

Lehre/PA-Dokumente/Aushang-Entwurf-eines-Deckblattes-fuer-die-

Abschlussarbeit.pdf

e Bitten nutzen Sie diese Regelungen analog fir Seminararbeiten.

! Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.


https://www.wiwi.uni-due.de/fileadmin/fileupload/WIWI/Studium-und-Lehre/PA-Dokumente/Aushang-Entwurf-eines-Deckblattes-fuer-die-Abschlussarbeit.pdf
https://www.wiwi.uni-due.de/fileadmin/fileupload/WIWI/Studium-und-Lehre/PA-Dokumente/Aushang-Entwurf-eines-Deckblattes-fuer-die-Abschlussarbeit.pdf
https://www.wiwi.uni-due.de/fileadmin/fileupload/WIWI/Studium-und-Lehre/PA-Dokumente/Aushang-Entwurf-eines-Deckblattes-fuer-die-Abschlussarbeit.pdf
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2.2

Inhaltsverzeichnis

e Das Inhaltsverzeichnis stellt die gesamte Arbeit mit Seitenzahlen im Uber-
blick dar.

Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen- und Abklrzungsverzeichnis sind mit romi-

schen Zahlen (I, II, Il usw.) zu versehen.

¢ Alle nachfolgenden Seiten, beginnend mit der ersten Seite des Textteils

und mit der eidesstattlichen Erklarung endend, sind mit arabischen Zahlen

(1,2,3,4 usw.) fortlaufend durchzunummerieren.

e Fir die Gliederung des Textteils gilt:

Sie soll so systematisch strukturiert und so aussagefahig formuliert sein,
dass aus ihr der Gedankengang der Arbeit ersichtlich wird.

Sie hat den Aufbau der Arbeit widerzuspiegein.

Sie soll Gbersichtlich, logisch, Gberschneidungsfrei und numerisch auf-

gebaut sein.

Die Problemstellung ist in Hauptaspekte (=Oberpunkte) zu unterteilen,

die eine systematische Bearbeitung erlauben.

Punkte, die in inhaltlicher Bearbeitung logisch (gleichgewichtet) auf ei-
ner Ebene stehen, missen auch in der Gliederung auf der gleichen sys-
tematischen Ebene stehen.

Unterpunkte mussen streng unter ihre Oberpunkte subsumierbar sein.

Werden Oberpunkte untergliedert, miissen mindestens zwei Unter-

punkte zu jedem Oberpunkt aufgeftuhrt werden.

Einrtickungen der Gliederungsstufen dienen der Ubersichtlichkeit und
sollten vorgenommen werden.

Ganze Satze als Uberschriften sind auf jeden Fall zu vermeiden.

Hauptuberschriften dirfen keine identische oder fast identische Wie-
derholung des Themas der Arbeit sein.

Untertberschriften dirfen keine wortgetreue Wiederholung von Haupt-

Uberschriften sein.

Es ist darauf zu achten, dass Gliederungspunkte und die entsprechen-

den Kapitelliberschriften im Textteil vollkommen Ubereinstimmen.
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Zu beachten:
Ein Inhaltsverzeichnis ist automatisch zu generieren, sodass eine Verlinkung
der einzelnen Kapitel im Inhaltsverzeichnis mit den Uberschriften im Textteil

gewabhrleistet ist.

Beispiel fir ein Inhaltsverzeichnis:

Inhaltsverzeichnis
AbDIldUNGSVEIZEICNNIS ... e Il
TabEllENVEIZEICHNIS ... .ouiiiiii e e 1l
Abkirzungs- und AKronymverzeichnis. ... v
o EBINIGIUNG ...t 1
1.1 Hintergrund und ZielSetzung .............ooovmiieeiiiieeeee e 1
1.2 Aufbau der Arbeit............ccooiiiii 2
2, Methode ... e 3
2.1 Literaturrecherche.............ccocoiiii 3
2.2 EXperteninterViEWS ... .....oveei e 3
3. ErgebniSSe ... .o e 7
3.1 Mdéglichkeiten der Eigenkapitalfinanzierung..............cccooveeeeeeeiiiiiiiiceeeeeeee, 7
3.1.1 PrivatiSIEIUNG ..... oo 8
3.1.2 Private EQUILY .....oorieii e 12
3.2 Mdoglichkeiten der Fremdkapitalfinanzierung.............ccccooiiiiiiiniien i 16
3.2.1 Kreditfin@nZIiBrung..........c.ooeiiiiiiiiiiiee et 20
3.2.2 LBASING ....coiiiiiiiee i e bbb eeeaeaaaaa 22
4 DiSKUSSION ... et 28
4.1 Methodische Limitationen der Untersuchung............cccccovviviiiiceciin e, 28
4.2 Diskussion der ErgebniSSe. .........cccooiiiiiiiiiiiiieee e 29
5 ZusammenfasSUNG.............cccooiiiiiiiiii et 35
LiteraturverzeiChnis ...........ooo o 37
Verzeichnis von Rechtsnormen und Rechtsprechung.................................... 42
F 2N 1= o e ST PRPRSSPRPRRRSPR 44
A 1 Suchstrings der systematischen Literaturrecherche ..................c......ooce 45
A 2 Interviewleitfaden ... 46
Eidesstattliche ErkIArung ........ ... 47
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2.3 Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

e Abbildungen und Tabellen missen eine klare Inhaltsbezeichnung bzw. Be-
schriftung tragen, die unterhalb der Abbildung bzw. Tabelle aufzufihren ist.

e Abbildungen und Tabellen sind fortlaufend Gber die gesamte Arbeit zu
nummerieren. Dabei sind Abbildungen und Tabellen getrennt zu numme-
rieren, da sie auch in zwei unabhangigen Verzeichnissen aufgefuhrt wer-

den.

e Abbildungen und Tabellen sind in den laufenden Text zu integrieren und
nicht im Anhang zu sammeln. Dabei soll auf die angesprochene Abbildung
bzw. Tabelle mit einem Hinweis aufmerksam gemacht werden (zum Bei-
spiel ,vgl. Abb. 1%).

e Abbildungen und Tabellen sind mit entsprechender Seitenangabe in einem
separaten Verzeichnis anzugeben. D. h. beide Verzeichnisse sollen auf ei-

ner separaten Seite abgebildet werden.

e Abbildungs- und Tabellenverzeichnisse sind automatisch zu generieren,
sodass eine Verlinkung der einzelnen Abbildungen/Tabellen im jeweiligen

Verzeichnis gewahrleistet ist.

Beispiele:

Abbildungsverzeichnis

Abb. 1: Gesundheitspolitische Akteure in Deutschland ...............cccooeoiiiiiiiieen s 13
Abb. 2: Ubersicht der Krankenkassenarten .........c...oceevoueeeeeoeeeeeeeeeeee oo 27

Tabellenverzeichnis

Tab. 1: Vor- und Nachteile @iNes MVZ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiiie e, 7
Tab. 2: Gegenuberstellung von Gesundheitssystemen .................ccooooee 17

e Der Quellenhinweis erfolgt in Klammern direkt unterhalb der Inhaltsbe-

zeichnung / Beschriftung der Abbildung bzw. Tabelle.
e Abhangig von der Eigenarbeit des Verfassers der Arbeit unterscheidet sich
die Angabe der Quelle:

Der Verfasser der Arbeit hat eine bereits vorhandene Abbildung bzw.
Tabelle ohne Verédnderungen ibernommen. - Dann ist die Abbildung

bzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle: ...“ zu versehen.
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Beispiel:
B AOK
B Ersatzkassen
IKK
m BKK

Abb. 2:  Aufteilung der gesetzlich Versicherten nach Krankenkassenarten
(Quelle: Maller (1998), S. 37)

Der Verfasser der Arbeit hat eine literarische Quelle als Vorlage genom-
men und mit eigenen Ideen erweitert. - Dann ist die Abbildung bzw.
Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle: in Anlehnung an ..." zu versehen.

Beispiel:

Krankenkassen Berufsgenossenschaften
Angebote zur Gesund- - Uberprifung der Einhal-
heitsférderung tung der Arbeitsschutz-
Veranstalten von Infovera- gesetze
nstaltungen - Einziehung der Genos-

senschaftsbeitrage
Tab. 1: Aufgaben der Krankenkassen und der Berufsgenossenschaften
(Ouelle: in Anlehnuna an Schulte (2003). S. 45 ff)

Der Verfasser der Arbeit hat eine Abbildung bzw. Tabelle selbststandig
erstellt. > Dann ist die Abbildung bzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle:

eigene Darstellung“ zu versehen.

Beispiel:
Kosten Nutzen KOSten_N.l.J v :
zen-Verhéltnis
MalRnahme A 10.000 € 15.000 € 1:15
Malinahme B 5.000 € 8.000 € 1:1,6
Tab. 2: Berechnung von Kosten-Nutzen-Verhaltnissen
(Quelle: eigene Darstellung)

Der Verfasser der Arbeit hat eine Abbildung bzw. Tabelle aus dem Eng-
lischen ins Deutsche Ubersetzt. > Dann ist die Abbildung bzw. Tabelle
mit dem Hinweis ,Quelle: aus dem Englischen nach Miller (2006), S.

127“ zu versehen.

Beispiel:

Quelle: aus dem Englischen nach Muller (2006), S. 127
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2.4 Abkurzungs- und Akronymverzeichnis

e Abklrzungen haben einen Punkt (Beispiel: S.).

e Akronyme haben keinen Punkt (Beispiel: GmbH).

e Bei erstmaliger Nennung wird der Begriff voll ausgeschrieben und das Ak-
ronym in Klammern dahinter gesetzt (Beispiel: ,Medizinisches Versor-
gungszentrum (MVZ2)*). Danach wird das Akronym durchgéangig benutzt;
dies gilt nicht, wenn der Begriff voll ausgeschrieben in einem wdrtlichen
Zitat verwendet wird.

e Abkurzungen hingegen werden nicht eingefiihrt, sondern durchgangig in
ihrer abgekurzten Form verwendet.

¢ Alle verwendeten Abkirzungen und Akronyme sind alphabetisch aufzulis-
ten und zu definieren.

e Auch Abkirzungen und Akronyme im Ful3notenteil, im Literaturverzeichnis

und allen anderen Verzeichnissen sind aufzufthren.

Beispiel fir ein Abkiirzungs- und Akronymverzeichnis:

Abklrzungs- und Akronymverzeichnis

Abb. Abbildung

BMBF Bundesministerium fur Bildung und Forschung
bspw. beispielsweise

GmbH Gesellschaft mit beschréankter Haftung

MVZ Medizinisches Versorgungszentrum

S. siehe

S. Seite

val. vergleiche

z. B. zum Beispiel
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2.5 Textteil

2.5.1 Formales

Alle Gliederungspunkte werden im laufenden Text als Kapiteltiberschriften
in identischer Schreibweise wiederholt.

Dabei kann eine Ubersichtliche und systematische Strukturierung der Ar-
beit durch entsprechende Absatze im laufenden Text kenntlich gemacht
werden.

l. d. R. soll der Text zu einem Gliederungspunkt nicht kirzer als 1/3 Seite
sein.

Falls den Unterpunkten Einleitungssatze vorangestellt werden, sollte dies
einheitlich in der gesamten Arbeit umgesetzt werden.

2.5.2 Inhaltliches

In der Regel sollte sich eine wissenschaftliche Arbeit in die Bestandteile Ein-

leitung/Hintergrund, Methodik, Ergebnisse, Diskussion und Fazit untergliedern.

Das individuelle Thema einer Arbeit kann eine Abweichung von diesem Muster

jedoch rechtfertigen.

1) Einleitung/Hintergrund

Die Einleitung soll keine Inhaltsangabe der Arbeit sein, sondern ver-
deutlichen, mit welchem spezifischen Problem sich die Arbeit befassen
wird und dieses in einen grofReren Zusammenhang (Hintergrund) ein-

ordnen.

Sofern das Thema mehrere Arbeitsschwerpunkte zul&sst, die den vor-
gegebenen Seitenumfang ubersteigen wirden, sind die Problemstel-
lungen einzugrenzen, denen der Verfasser nachgehen will. Diese Prob-

lemstellungen sind zu begrinden.

Eine Untergliederung der Einleitung ist zulassig, wenn es inhaltlich sinn-

voll ist (Vgl. Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis, S. 6.).

Insgesamt soll die Einleitung folgende Fragen beantworten:
o0 Wie wird das Thema eingeordnet?

0 Welche Relevanz hat das Thema?

0 Wie werden Problemstellungen eingegrenzt?

o]

Welche Fragestellung soll beantwortet werden?
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o Wie will der Verfasser in seiner Arbeit vorgehen?

2) Methodisches Vorgehen

In diesem Abschnitt wird detailliert auf das methodische Vorgehen ein-
gegangen, das in der Arbeit genutzt wird, um die in der Einleitung an-

gefuhrten Problemstellungen zu behandeln.

3) Ergebnisse

In diesem Abschnitt werden die Ergebnisse dargelegt, die durch die An-

wendung der zuvor beschriebenen Methodik erzielt wurden.

Es ist bei der Darstellung samtlicher Ergebnisse nach dem Zusammen-

hang mit dem anstehenden Problem zu fragen.

4) Diskussion

Die Arbeit sollte eine Diskussion der methodischen Limitationen sowie

der Ergebnisse der Arbeit beinhalten.

5) Fazit und ggf. Ausblick

Abschliel3end erfolgt ein Fazit im Hinblick auf die in der Einleitung for-

mulierten Problemstellungen.

Im Ausblick hat der Verfasser die Mdglichkeit, offene Forschungsfragen
zu formulieren und Forschungsfragen aufzugreifen, denen er in seiner

Arbeit nicht nachgehen konnte.

2.5.3 Zitierweise
e Inhaltliche als auch wortliche Ubernahme von Gedanken Dritter (= sinnge-

mafe und wortliche Zitate) sind zu kennzeichnen.

e Zitate kdnnen entweder aus Primar- oder Sekundarquellen stammen. Eine
sekundare Quelle entsteht dadurch, dass ein Autor eine andere Quelle zi-
tiert. Der Sachverhalt, der zitiert werden soll, findet sich ursprtinglich in der
vom Autor zitierten Quelle. Grundsatzlich ist immer die primére Quelle zu
verwenden und zu zitieren. Nur wenn diese nicht zuganglich ist darf die
primare Quelle gemaR den Angaben in der sekundaren Quelle zitiert wer-
den. In diesem Fall sind beide Quellen anzugeben. Zitiert wird in diesem

Fall mit der Kennzeichnung ,zitiert nach®.
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Beispiel:

[Primarquelle] zitiert nach [Sekundarquelle]

e Zitate sind im laufenden Text durch ein hochgestelltes Fulinotenzeichen
zu kennzeichnen. In der entsprechenden Ful3note ist auf die Quelle zu ver-

weisen, aus welcher der Gedanke tbernommen wurde.

Beispiel:

Die Einfuhrung des Gesundheitsfonds ist zum 1. Januar 2009 geplant.?

e Als FulRnotenzeichen werden arabische Zahlen verwendet.

¢ Die Nummerierung der Fuf3notenzeichen erfolgt fortlaufend tber die ge-

samte Arbeit (kein Neubeginn je Kapitel).

e Gewohnlich steht ein FuBnotenzeichen hinter demjenigen Begriff oder Be-

griffskomplex, der auf Gedanken Dritter verweist.

Beispiel:

Der morbiditatsorientierte Risikostrukturausgleich? ...

e Beruht ein vollstandiger Satz auf Gedanken Dritter, so wird das Ful3noten-
zeichen hinter den satzabschlieRenden Punkt gesetzt.

Beispiel:

Das Krankenhausneuordnungsgesetz hat die Investitionsfinanzierung von

Krankenhausern vollstandig in die Verantwortung der Lander tibergeben.*

¢ In FuRnoten kbénnen neben Quellenbelegen auch sachliche Anmerkungen
des Verfassers der Arbeit aufgenommen werden.

Beispiel:

Salutogene Faktoren® ...

e FuRnoten sollten der Ubersichtlichkeit halber vom laufenden Text durch ei-

nen kurzen horizontalen Strich abgetrennt werden (s. unten).

e Die FufRnote mit der Quellenangabe, die mit einem Punkt abzuschliel3en

ist, gehort auf die Textseite, auf der aus der Quelle zitiert wird.

e Seitenumbriche innerhalb einer Ful3note sollen sofern moglich vermieden

2 Vgl. Bundesministerium fur Gesundheit (2008), S. 17.

3 vgl. Bundesministerium fiir Gesundheit (2019), o. S.

4Vgl. Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI 1984 1 S. 1716.

5 Unter salutogenen Faktoren sind gesundheitsforderliche Faktoren zu verstehen.




aaBs
om 13
Leitfaden fur das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten ﬁ[\/“'

werden.

e Sinngemalfe und wortliche Zitate sind unterschiedlich zu behandeln.

e Firwortliche Zitate qilt:
Sie sind nur dann zu verwenden, wenn eigene Formulierungen den
Kern der Aussage nur unzureichend treffen wirden.
Es ist streng darauf achten, dass die Textstellen vollkommen identisch
wiedergegeben werden.
Im laufenden Text ist der wdrtlich tbernommene Gedanke in Anfiih-
rungszeichen (,,...") einzuschliel3en.
In der zugehdrigen Ful3note ist auf das einleitende ,Vgl." zu verzichten.
Um direkte Zitate besser in den eignen Textfluss einzubetten, besteht
die Moglichkeit, Worter auszulassen oder hinzuzufiigen. Diese textli-
chen Veranderungen mussen kenntlich gemacht werden:
0 Auslassungen: drei Punkte in eckigen Klammern (,[...])

o Einfigungen: Wort in eckigen Klammern (,[ist es]*)

Beispiel fiir ein wortliches Zitat und die zugehdrige Ful3note:

.Die gesetzlichen Krankenkassen sind Kdrperschaften des offentlichen
Rechtes, d.h., sie haben sowohl eine eigene Rechtspersonlichkeit (im Ge-

gensatz z. B. zu Behérden) als auch hoheitliche Rechte (im Gegensatz zu

privaten Unternehmen).“6

e Fir sinngemaéalie Zitate gilt:
Zweck: Aufzeigen der Gedanken des Autors
Anfihrungszeichen im laufenden Text entfallen
in der zugehdrigen Ful3note ist der Zusatz ,Vgl.“ einzusetzen

Beispiel fiir ein sinngeméalies Zitat und die zugehorige FulRnote:

Nach Bahr zeichnet sich eine materielle Privatisierung dadurch aus, dass
sich die 6ffentliche Hand aus der Aufgabenerfillung zurtickzieht und das
Eigentum am Krankenhaus vollstdndig oder teilweise an den privaten Tra-

ger Ubergeht.”

¢ In der FuR3note genigt die Kurzform der Quellenangabe mit Autor, Erschei-

nungsjahr und Seitenzahl.

s FleRa (2007), S. 47.
7 \Vgl. Bahr (2008), S.16.
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Beispiel:
| Meier (2006), S. 15. |

Treten bei einer Quelle mehr als drei Autoren auf, ist der erstgenannte Au-
tor zu nennen, unter welchem auch die Quelle im Literaturverzeichnis al-
phabetisch einsortiert ist. Die Ko-Autoren werden in der Ful3note durch ,et
al." angegeben, im Literaturverzeichnis missen alle Ko-Autoren dann na-
mentlich aufgefihrt werden.
Beispiel:

Schmitz et al. (2003), S. 27.

Eine exakte Quellenangabe umfasst in einer Ful3note sowohl die Anfangs-
als auch die Endseite derjenigen Quellenpassage, aus der ein Gedanke
Dritter tbernommen wurde.
a. Wenn die Quellenpassage uber eine Seite geht, dann genau diese
Seite angeben.
Beispiel:
| Graf (2007), S. 34.

b. Wenn die Quellenpassage Uber zwei Seiten geht, dann wird die erste
Seite und ein nachgestelltes ,f.“ (fir ,und folgende Seite*) angegeben.
Beispiel:

Hohmann (2007), S. 86 f. |

c. Wenn die Quellenpassage Uber mehr als zwei Seiten geht, dann wird
die erste Seite und ein nachgestelltes ,ff.“ (fur ,und folgende Seiten®)
angegeben.

Beispiel:
Wendel (2007), S. 189 ff.

Zitation mit Literaturverwaltungsprogrammen (Beispiel EndNote X9)

Uber die sogenannte Cite While You Write-Funktion kénnen FuRnoten und
ein Literaturverzeichnis direkt in ein Word-Dokument aus einer EndNote-

Literaturdatenbank eingeftigt werden.

Um bei diesem automatischen Verfahren Mehrarbeit zu vermeiden, kann
der Zitationsstil des Lehrstuhls fir Medizinmanagement, wie in diesem Do-

kument beschrieben, unter folgendem Link heruntergeladen werden und in
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EndNote gespeichert werden (Stand Mai 2019: Der Endnote-Style wird
noch erstellt und online gestellt).

Zu beachten:
Dieses Verfahren gibt keine Garantie flir vollstandig richtiges Zitieren. Deswe-
gen sollten auch die automatisch erzeugten Zitate sowie das Literaturverzeich-

nis stets tberprift werden.

2.6 Literaturverzeichnis

e Samtliche zitierte Quellen (sinngemal3e und wortlich zitierte Quellen) sind
in einem Literaturverzeichnis aufzufuhren.

e Die Quellen sind alphabetisch nach den Verfassernamen zu sortieren.
Beispiel:

Engelke, U. (2009): Schriften zur Gesundheitstkonomie. Regulierung

der Arzneimittelversorgung in der gesetzlichen Krankenversicherung.
Verlag P.C.O., Bayreuth

Hutzschenreuter, T. (2013): Allgemeine Betriebswirtschaftslehre.
Grundlagen mit zahlreichen Praxisbeispielen. 5. Auflage. Springer Gab-

ler, Wiesbaden

Rosenbrock, R./Gerlinger, T. (2014): Gesundheitspolitik. Eine syste-
matische Einfuhrung. 3. vollstdndig Uberarbeitete Auflage. Verlag Hans
Huber, Bern

Wasem, J./Staudt, S./Matusiewicz, D. (2013): Medizinmanagement.

Grundlagen und Praxis. Medizinisch wissenschaftliche Verlagsgesell-

schaft, Berlin

e Eine Untergliederung in einzelne Rubriken (Monographien, Zeitschriften,
Internetquellen, ...) erfolgt nicht.

e Kommen in der Arbeit mehrere Quellen eines Autors vor, so werden diese

chronologisch aufgenommen.
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Beispiel:

Wasem, J. (2015): Kopfpauschale beerdigt. In: Wirtschaftsdienst, Jahr-
gang 95, Heft 2, S. 85-86

Wasem, J. (2016): Gesetzliche Krankenversicherung: Paritdt — mehr
Symbol als Wirkung. In: Wirtschaftsdienst, Jahrgang 96, Heft 9, S. 630

Kommen in der Arbeit mehrere Texte eines Autors vor, die aus dem glei-
chen Jahr stammen, werden diese durch Hinzufigen von Kleinbuchstaben

hinter die Jahresangabe in alphabetischer Reihenfolge unterschieden.

Dies gilt analog fur die Fu3noten im Flie3text, sodass jeder Fuf3note die

richtige Literaturangabe zugeordnet werden kann.

Beispiel:

Wasem, J. (2015a): GKV-Finanzarchitektur als Eckpfeiler der Wettbe-
werbsordnung: Stand und Weiterentwicklung. In: Gesundheits- und So-
zialpolitik, Jahrgang 69, Heft 3-4, S. 28-33

Wasem, J. (2015b): Kopfpauschale beerdigt. In: Wirtschaftsdienst,
Jahrgang 95, Heft 2, S. 85-86

Die Quellenangaben sollen grundsatzlich so umfassend wie mdglich sein,
um dem Leser im Zweifelsfall zwecks Uberpriifung eine Beschaffung der

angegebenen Quelle so weit wie mdglich zu erleichtern.

Wenn fur Quellen die Autoren nicht bekannt sind, kann die Abklrzung ,0.
V.* (ohne Verfasser) verwendet werden, wenn die Jahreszahl nicht bekannt
ist, schreibt man gewd6hnlich ,0. J.%, wenn die Ortsangabe nicht bekannt ist,

schreibt man gewohnlich ,0. O.".

Quellenangabe bei Bichern (Monografien):
Angabe aller Autoren
Angabe des Jahres der Veroffentlichung
vollstdndige Angabe des Buchtitels
Angabe der Auflage des Buches

Angabe von Verlagsnamen und Verlagsort(en)
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Beispiel:

Hutzschenreuter, T. (2013): Allgemeine Betriebswirtschaftslehre.
Grundlagen mit zahlreichen Praxisbeispielen. 5. Auflage. Springer
Gabler, Wiesbaden

Quellenangabe bei Beitragen aus Sammelwerken (Multigrafien):
Angabe aller Autoren des Beitrags
Angabe des Jahres, in dem das Sammelwerk publiziert wurde
Angabe des vollstandigen Titels des Beitrags
Zusatz ,in" oder ,In“ (ob nach Nennung des Beitragstitels mit einem
Punkt, einem Semikolon oder einem Komma abgeschlossen wird, ist
unerheblich; allerdings sollte durchgéngig nur eine dieser Zitierweisen
verwendet werden; aulRerdem ist auf korrekte GrofRschreibung (nach
dem Punkt) oder Kleinschreibung (nach Semikolon oder Komma) zu
achten)
Angabe aller Herausgeber des Sammelwerkes (inkl. Zusatz ,Hrsg.)
Angabe des Titels des Sammelwerkes
Angabe der Auflage des Sammelwerkes
Angabe von Verlagsname und/oder Verlagsstandort(en)
Angabe der Anfangs- und der Endseite des Beitrags im Sammelwerk

Beispiel:

Wasem, J./Vincenti, A. (1999): Monistische Krankenhausfinanzierung.
Vorstellungen des Gesetzgebers, Konsequenzen. In: Arnold, M./Litsch,
M./Schwartz, F. W. (Hrsg.): Krankenhaus-Report '99. Schattauer, Stutt-
gart, S. 231-244

Quellenangabe bei Beitrdgen in einer Zeitschrift:
Angabe aller Autoren des Beitrags
Angabe des Jahres, in dem der Beitrag in der Zeitschrift erschienen ist
Angabe des vollstdndigen Titels des Beitrags
Zusatz ,in“ oder ,In”
Angabe des Titels der Zeitschrift (niemals abkiirzen)
Sofern verfigbar: Angabe des Jahrgangs (oder Volumen), in dem der
Beitrag in der Zeitschrift erschienen ist

Sofern verflgbar: Angabe des Hefts (oder Issue) der Zeitschrift, in dem
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der betroffene Beitrag erschienen ist
Sofern verfugbar: DOI-Nummer (Digital Object Identifier)

Angabe der Anfangs- und Endseite des Beitrags

Beispiel:

Wasem, J./Jacobs, K./Reschke, P. (1998): Abgrenzung von Beitrags-
satzregionen und die Wettbewerbsordnung in der gesetzlichen Kran-
kenversicherung. In: Gesundheitsbkonomie & Qualitatsmanagement,
Jahrgang 3, Heft 4, S. 35-45

¢ Quellenangabe bei Internetdokumenten:
Angabe aller Autoren
Angabe des Jahres, in dem der Beitrag veroffentlicht wurde
Angabe des Titels
Zusatzlich sollte — sofern verfligbar — die DOI-Nummer (Digital Object
Identifier) angegeben werden.
Falls keine DOI-Nummer angegeben ist, wird der Zusatz ,URL [...]" o-
der ,im Internet unter [...]* angefuihrt. Dabei ist immer eine Datumsan-
gabe erforderlich (,,(Zugriff am [Datum])*).
Die Internetadresse muss so aufgefiihrt sein, dass eine Verlinkung
maoglich ist.

Beispiel:

Bruckenberger, E. (0. J.): Wie ware es mit einer dualistischen Monis-
tik? Landerranking 2006. Im Internet unter: http://www.bruckenber-
ger.de/pdf/08_ranking2006.pdf

(Zugriff am 30.07.2008)

2.7 Verzeichnis von Rechtsnormen und Rechtsprechung

¢ Neben der bereits angeftihrten Literatur, sind insbesondere auch Rechts-
normen und Rechtsprechungen fir Seminar- und Abschlussarbeiten rele-
vant. Das Bundesjustizministerium (BMJ) hat in einem Handbuch der
Rechtsformlichkeit Richtlinien fur das Zitieren von Rechtsvorschriften her-

ausgegeben.®

8 vgl. Bundesjustizministerium (2008), S. 63 ff.
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e Ab drei Rechtsnormen sind diese in einem eigenen Verzeichnis von
Rechtsnormen und Rechtsprechung aufgefuhrt und nicht mit im Literatur-

verzeichnis aufgenommen.
e Zu den Rechtsquellen, die in diesem separaten Verzeichnis aufgenommen
werden mussen, gehoren u. A. Gesetzesbucher, Entscheidungen der Ge-

richte und Verwaltungsanweisungen.

e Diese sind nach der Normenhierarchie zu sortieren. Innerhalb einer hierar-

chischen Ebene sollte zudem alphabethisch sortiert werden.

e Gesetze und Rechtsverordnungen mussen mit der Angabe des Tages der
Ausfertigung und der letzten bzw. verwendeten Fassung im Rechtsquel-

lenverzeichnis zitiert werden.

Beispiel:

Das Finfte Buch Sozialgesetzbuch — Gesetzliche Krankenversicherung
(Artikel 1 des Gesetzes vom 20. Dezember 1988, BGBI. | S. 2477,
2482), das zuletzt durch Artikel 3 des Gesetzes vom 22. Méarz 2019
(BGBI. I S. 350) geédndert worden ist

e Angabe von Rechtsnormen in der Ful3note
Die genaue Fundstelle wird analog zur bereits angefiihrten Literatur in
einer Ful3note vermerkt.

Dafur sollen die folgenden Abkirzungen verwendet werden:

Schreibweise gem. BMJ

Paragraf (Sg.) / (Pl.) 8/88

Artikel Artikel

Absatz Abs.

Satz Satz

Nummer Nr.

Buchstabe Buchstabe
Beispiel:

Wortlich:

85 Abs. 1 Nr.1SGBV.

Sinngemal:

Vgl. 85 Abs. 1 Nr. 1 SGB V.

Anderungsgesetze, die Anderungen bestehender Gesetze beinhalten,

werden wie folgt zitiert:
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Beispiel:

Wortlich:
Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI| 1984 | S. 1716.

Sinngemal:

Vgl. Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI 1984 | S. 1716.

Neben der Quellenangabe in einer Ful3note kann dies auch im Flief3text
erfolgen. In diesem Fall erfolgt jedoch kein zuséatzlicher Ful3notenver-
weis.

Beispiel:

Das Funfte Sozialgesetzbuch (SGB V) stelltin 8 5 Abs. 1 Nr. 1 Be-
schaftigte als einen Personenkreis heraus, der der Versicherungs-
pflicht in der GKV unterliegt.

Werden alte Fassungen genutzt, ist darauf in der Ful3note aufmerksam
zu machen. Es ist der Zusatz ,a. F.“ und das Datum der letzten Ande-
rung zu erganzen.

Beispiel:

Wortlich:
87 SGB IX (a. F. vom 31.12.2017).

Sinngemal:
Vgl. 8 7 SGB IX (a. F. vom 31.12.2017).

2.8 Eidesstattliche Erklarung

Eine wissenschaftliche Abschlussarbeit (Master- oder Bachelorarbeit)® ist
mit einer eidesstaatlichen Erklarung gemaf nachfolgendem Format abzu-

schliefRen.

Dem folgendem Link kbnnen Sie ab Seite 4 die Regelungen des Prufungs-
amtes der Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften zu den notwendigen An-
gaben einer eidesstattlichen Erklarung entnehmen:

https://www.uni-due.de/imperia/md/content/zentralespruefungs-

amt/kloeckner/aushang-entwurf-eines-deckblattes-fuer-die-abschlussar-

beit.pdf

% Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.


https://www.uni-due.de/imperia/md/content/zentralespruefungsamt/kloeckner/aushang-entwurf-eines-deckblattes-fuer-die-abschlussarbeit.pdf
https://www.uni-due.de/imperia/md/content/zentralespruefungsamt/kloeckner/aushang-entwurf-eines-deckblattes-fuer-die-abschlussarbeit.pdf
https://www.uni-due.de/imperia/md/content/zentralespruefungsamt/kloeckner/aushang-entwurf-eines-deckblattes-fuer-die-abschlussarbeit.pdf
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2.9 Sperrvermerk

Eine wissenschaftliche Arbeit kann mit einem Sperrvermerk versehen wer-
den. Dies betrifft insbesondere Arbeiten, die vertrauliche Daten von Firmen
beinhalten.

Der Sperrvermerk soll an die erste Seite des Dokumentes gestellt werden,
sodass auch eine unbewusste Einsicht Unbefugter verhindert wird.

Der Sperrvermerk wird nicht mit einer Seitenzahl versehen, da er kein in-
haltlicher Bestandteil der Arbeit ist, sondern lediglich dem Schutz vor einer
unbefugten Einsichtnahme dient. Insofern ist er auch nicht in das Inhalts-

verzeichnis aufzunehmen.

.Diese Arbeit basiert auf internen und vertraulichen Daten des Unterneh-
mens XY. Diese Arbeit darf Dritten, mit Ausnahme der betreuenden Do-
zenten und befugten Mitgliedern des Prifungsausschusses ohne aus-
drickliche Zustimmung des Unternehmens und des Verfassers nicht zu-
ganglich gemacht werden. Eine Vervielfaltigung und Veroéffentlichung die-
ser Arbeit ohne ausdriickliche Genehmigung — auch in Ausziigen — ist nicht

erlaubt.”
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