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17. Hochschultage Berufliche Bildung 2013
an der Universitat Duisburg-Essen

Arbeit der Zukunft — Zukunft der Arbeit
Berufliche Bildung, Qualifikation und Fachkraftebedarf
im Zeichen des demographischen Wandels

Die Konferenzsoftware ConfTool Pro

Die 17. Hochschultage Berufliche Bildung 2013 setzen erstmalig die Konferenzsoftware ConfTool Pro

ein. Fur weitere Informationen: http://www.conftool.net/de.html

1. Erste Schritte

Alle an den Hochschultagen Berufliche Bildung 2013 Beteiligten missen sich als Nutzer von ConfTool
Pro registrieren. Sei es als Administrator, Einreicher von Beitragen (Fachtagungs-, Workshopleiter,
Workshop-Einzelbeitrage oder Poster etc.), Gutachter im Programmkomitee, Teilnehmer der
Konferenz oder studentische Hilfskrafte bei der Anmeldung etc.

2.1 Erster Login — Die Benutzerebene

Zum ConfTool Pro Login: https://www.conftool.com/hochschultage-2013/

Es erscheint folgender Login:
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Neu registrieren Konferenzzeit: 20.05.2012 13:40:25 MEZ

ConfTool Konferenzverwaltung

Hier konnen Sie Beitrage einreichen, Ihre Gutachten abgeben und sich als Veranstaltungsteilnehmer registrieren

Falls Sie noch kein Benutzerkonto haben, meiden Sie sich bitte neu an

Anmeldung zum ConfTool
Zum ersten Mal hier?
Neu anmelden
Recisvers Senuze e
Benutzememe:[ | . Benutzername vergessen?

Passwort. Passwort vergessen?

[e——_—

ontaktadresse: info@hochschuitage-2013 de Conference Software - ConfTool Pro 2.6.45
HT 2013 © 20012012 by H_ Welnreich, Hamburg_German

.4 - Bitte auswahlen (nur fur USA / Kan. / Aus.) [~]
Deutschland =]

Weitere E-Mail-Adresse (optional)
E-Mail Ihres/Ihrer Assistenten/in

LBl i konnen die Mail-Adresse(n) einer Person eingeben, die Kopien (CCs) aller
[personlichen Mitteilungen erhalten soll, die Ihnen via ConfTool gesandt werden

Anmerkung des Benutzers

Zugangsdaten
* Benutzername

Ihr Benutzemame muss aus mindestens zwei (2) Zeichen bestehen, und es wird zwischen
|GroB- und Kleinschreibung unterschieden

Das Passwort muss mindestens 5 Zeichen lang sein und aus Buchstaben (a-z) und
(0-9) bestehen. Es wird zwischen Gro- und Kieinschreibung unterschieden

* Wiederholung des Passwortes
Bitte bestatigen Sie Ihr Passwort
Speichern und mit der Anmeldung zur Teilnahme beginnen

‘Speichern und mit der Einreichung eines Beitrages beginnen

]
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Zum Erstellen des Benutzerkontos melden Sie
sich unter ,Zum ersten Mal hier?“ neu an.

Es erscheint nachfolgende Eingabemaske.
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Login ‘ | Konferenzzeit: 20.05.2012 13:52:45 MEZ

Neu registrieren

Hier konnen Sie far sich einen Zugang zum Bereich der Vebsite anlegen. Bitte fullen Sie das unten
stehende Formular vollstandig aus. Alle mit Stemchen (%) versehenen Felder mussen ausgefullt werden (Pfiichtfelder).

Personliche Dat

U C Frau
C Herr
C Prof. Dr.
C Dr.

Volistindiger akademischer Titel
Amtsbezeichnung |
[ ]

W

[ o —

I

Je nach Planungsphase der HT 2013 stehen Ihnen zum
Abschluss der Registrierung als Benutzer mehrere
Mdoglichkeiten offen. Werden diese nicht angeboten,
dann ist der Zeitraum entweder schon abgelaufen oder
hat noch nicht begonnen. (z. B. Anmeldung ab 01.
Oktober 12 oder Ablauf des CfP am 27. Juni 12.)

Wenn Sie nur ein Benutzerkonto anlegen, stehen lhnen innerhalb des Planungszeitraums die

Maoglichkeiten in der Benutzerverwaltung Ihres Kontos weiterhin zur Verfiigung.

Nach dem Speichern erhalten Sie nachfolgende Bestatigungsemail und sind in ConfTool eingeloggt.

Sehr geehrter Herr Max Mustermann,

Sie sind jetzt als Benutzer des ConfTool Konferenzverwaltungssystems registriert.

Veranstaltung : 17. Hochschultage Berufliche Bildung 2013

Login-Adresse : https://www.conftool.com/hochschultage-2013/

Ihr Benutzername: Max Mustermann

Wenn Sie der Besitzer des angegebenen Benutzerkontos sind und die E-Mail-Adresse Max.Mustermann@uni-due.de Ihnen gehort, so wahlen
Sie bitte den folgenden Link aus oder kopieren Sie die Adresse in das Adressfeld Ihres Web-Browsers (eine Zeile):
https://www.conftool.com/hochschultage-2013/eve.php?key=iQyaWdWGztkphJuh7bfiU9LVib2zJi2b

Nachdem Sie die E-Mail validert haben, erhalten Sie Zugriff auf die ggf.

eingereichten Beitrage, bei denen Sie mit dieser Adresse als Mitautor aufgefiihrt wurden. _

Ihre HT 2013 Organisatoren.
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Ubersicht ‘ 14:41:13 MEZ ‘ A Max Mustermann

0 Benutzerdaten speichern

Die Anderungen an den Benutzerdaten wurden erfolgreich gespeichert

Willkommen, Max Mustermann!
Sie sind eingeloggt unter dem Benutzernamen Max Mustermann.
Sie sind bisher noch nicht als Teilnehmer registriert. Sie konnen sich unten anmeiden.

Ihnen stehen die zur

Thre Einreichungen
Hier konnen Sie Beitrage einreichen und bereits eingereichte Beitrage bearbeiten und verwalten
Anmelden als Teilnehmer

Hier konnen Sie sich verbindiich zur Teilnahme an der Veganstaltung anmelden
Anzeige Ihrer Benutzerdaten

Hier konnen Sie Ihre Benutzerdaten einsehen
Bearbeiten der Benutzerdaten

Sie konnen Ihre Benutzerdaten einsehen und andem

Logout
Bitte melden Sie sich am Ende einer Sitzung ab, um nicht autorisierten Zugang zu Ihren Daten zu verhindern.
Logout und zuriick zur Veranstaltungs-Website
Sie werden vom ConfTool-System abgemeldet und zur Website ,,17. Hochschultage Berufliche Bildung 2013" zurtick
geleitet
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+ Ubersicht 14:56:07 MEZ Max Mustermann ~ | #Logout
Ubersicht > Benutzerdaten anzeigen o
Benutzerdaten anzeigen
Dies sind die Daten Ihres
Name und Organisation

Mustermann, Max
Universitat Duisburg-Essen, Deutschland

Kontaktinformationen

E-Mail: Max Mustermann@uni-due.de Noch nicht validiert

Universitat Duisburg-Essen
Sende E-Mail zur Bestatigung dieser Adresse.

Max Mustermann
Berliner Platz 6-8
45117 Essen
Deutschland

Details zur
Amisbezeichnung . - Leer —
Benutzerstatus und Anmeldedaten

Benutzerstatus/-rolle Benutzername: Max Mustermann

Registriert am- 20 Mai 2012 14:35:07 MEZ

Letater Login am: 20 Mai 2012 14:35:08 MEZ

Logout am: ~ MEZ

Letzte Aktion: 20 Mai 2012 14:55:56 MEZ
Ubersicht > Benutzerdaten anzeigen Druckansicht &, F
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ConfTool Pro bestatigt Ihnen die erfolgreiche

Speicherung per Email und bei Ihrem ersten Login.
Als erstes kontrollieren Sie bitte lhre Benutzer-
daten unter ,,Anzeige lIhrer Benutzerdaten® und

validieren lhre Email-Adresse. ConfTool Pro

nutzt lhre Email-Adresse fir mehrere Funktionen.
Sie erhalten eine weitere Bestatigungsmail. Damit
sind Sie vollstandig in der Rolle ,Benutzer® bei
ConfTool Pro registriert. Méchten Sie lhre
Benutzerdaten dndern, so kdnnen Sie dies unter
,Bearbeiten der Benutzerdatentun. Sie erhalten

dann eine Bestatigung der Anderung.

Je nach Planungsphase stehen lhnen jetzt
folgende Moglichkeiten zur Verfigung:
- Anmeldung als Teilnehmer
(Zuweisung der Rolle ,Teilnehmer®)
- Einreichen von Beitragen

(Zuweisung der Rolle ,Autor*)

Nachdem Sie vom Administrator die Rolle
»,Gutachter” im System zugewiesen bekommen

haben

Begutachtung.

3 Einreichung von Beitragen uber ConfTool Pro / Zuweisung der Rolle

,Autor

Nach dem Start des Call for Papers / Posters kdnnen Uber ConfTool Pro unter ,lhre Einreichungen®

Beitrage fir die jeweiligen Formate der Hochschultage Berufliche Bildung 2013 hochgeladen werden.

Bitte beachten Sie die jeweiligen Einreichungsfristen. Nach Ablauf dieser Fristen ist ein Upload

zunachst nicht mehr moglich. Nach Entscheidung des Programmkomitees kdnnen Sie zu einem

spateren Zeitpunkt jedoch lhre Einreichungen (berarbeiten und eine Endversion einstellen. Fur

Fachtagungen gelten abweichende Regelungen.

Bitte nutzen Sie fur die Einreichungen das jeweilige Formular. Dieses erhalten Sie auf unserer

Homepage unter der Rubrik ,Service®.



3.1 Einreichen von Beitrdagen
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+ Ubersicht

15.44:33 MEZ | & Max Mustermann ~ | [Logout
Ubersicht > Ihre Einreichungen 2

lhre Einreichungen
Hier konnen Sie Beitrage und bereits. Beitrage

und verwalten.

Beitrag einreichen
Bitte wahlen Sie Ihr Format aus.

Fachtagung
Bitte laden Sie fur das Programmkomitee und fur die Erstellung des Programmheftes die ausgefulite Datei "HT 2013-
Fachtagung™ hoch. Diese erhalten Sie auf der Homepage unter der Rubrik "Service"
Deadline: 27 Jun 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 38 Tage 8 Stunden

‘Workshop
Bitte laden Sie fur das Programmkomitee und fur die Erstellung des Programmheftes die ausgefulite Datei "HT 2013-
CfP-Einreichung™ hoch. Diese erhalten Sie auf der Homepage unter der Rubrik "Service"
Deadline: 27 Jun 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 38 Tage 8 Stunden
Frist fr das Ubertragen von Dateien: 01.Nov 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 165 Tage 9 Stunden

Workshop-Einzelbeitrag
Bitte laden Sie fur das Programmkomitee die die ausgefullte Datei "HT 2013-Workshop-Einzelbeitrag” hoch. Diese
erhalten Sie auf der Homepage unter der Rubrik "Service"
Deadiine: 27.Jun 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 38 Tage 8 Stunden

Poster
Bitte laden Sie neben dem Poster eine weitere Datei mit Erlauterungen zum Poster hoch.
Deadiine: 01.Nov 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 165 Tage 9 Stunden

Als Hilfestellung fur die Einreichung von Beitragen steht Ihnen eine ausfuhrliche Anleitung auf der Homepage der
Hochschultage 2013 unter der Rubrik "Service* zur Verfugung

Ubersicht > Ihve Einreichungen

Impressum - Kontaktadresse: info@hochschultage-2013 de
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 Einreichungen ‘

(2013

‘ 15:51:42 MEZ | & Max Mustermann ~ |[®Logout

Ubersicht > Ihre Einreichungen > Neuen Beitrag einreichen

Einreichen eines Beitrags - Schritt 1
Um Ihren Beitrag fur die Tagung einzureichen, fiillen Sie bitte zunachst das folgende Formular aus. Sie mussen alle mit einem
Stem (*) versehenen Felder ausfillen, da Ihr Beitrag ansonsten nicht erfasst werden kann.
Hinweis: Sie kénnen Ihre Beitragsdaten bis zum Ende der Einreichungsfrist (27.Jun 2012 23:59:59 ME2) iberarbeiten.
Informationen zum Beitrag
Nl Max Mustermann (Nutzer ID: 1006)

[Art des Beitrages! Konferenz-Track [ A0S
Informationen iiber den/die Autor(en)

* Autor(en) Indexn.

der
Vorname Nachname E-Mail Organis.
Max Ma 1

Bemd Beispiel H.Beispiel@uni-due.de |2

uslnlﬂ\ Zeilen hinzufi
Bitte fuhren Sie einen Autor pro Zeile auf.
Sofern der Beitrag mehrere Autoren unterschiedlicher Organisationen hat, geben Sie bitte
die Indexnummer der Organisation jedes Autors in der rechten Spalte an. Die Zahlen
massen mit den der O unten
Mehrere Organisationen eines Autors konnen mittels Kommata zwischen den
Indexnummen aufgelistet werden

R ECL] 1 [ Universitat Duisburg-Essen, Deutschiand

2 [Universitat Duisburg-Essen, Deutschland

Bitte fiihren Sie jede Organisation nur einmal auf. Die Zeilennummern der
Organisationen mussen sich mit den Indexnummern der Autoren decken.

Im Beispiel wurde das Format ,Workshop“ ausgewahlt. Bei der Angabe der Autoren (Leiter der

Fachtagung oder WS) wird die E-Mail abgefragt. Hier wiirde Bernd Beispiel auf die Einreichung von

Max Muster als Co-Autor Zugriff erhalten. ConfTool Pro ordnet Bernd Beispiel anhand seiner E-Mail

ZU.

Organisationen missen sich mit den Indexnummern der Autoren decken.

Is zum Beitrag

Thema des Beitrags [ERMAMAAREEEEEEEEEEEEEE

Anmerkungen fur das
Programmkomitee

Zusatzliche Eingabefelder fiir die Vorsitzenden des Programmkomitees

Nachricht von den Vorsitzendes
des Programm Komitees an di
Autoren L

Interne Anmerkung, nur sichtbar
fur Vorsitzende des|

Programmkomitees

Druckansicht [,
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Unter Thema des Beitrags geben Sie bitte den
Titel / Arbeitstitel Ihres Workshops (Fachtagung)
an. Im Feld ,Anmerkungen®“ kdnnen Sie
Erganzungen und Hinweise fir die Gutachter

einflgen.

Anschlieltend bestatigen Sie mit dem Button
~Weiter”.



17. Hochschultage Berufliche Bildung
2013

Offen im Denken Arbeitder Zukunft - Zukunf} der Arbeit
Universi g-Essen, 13. Marz - 15. Marz 2013

‘ 16:02:39 MEZ | & Max Mustermann ~

UNIVERSITAT
DE%ISSJNU L3

+ Einreichungen » Logout

Ubersicht > Ihre Einreichungen > Neuen Beitrag einreichen

Einreichen eines Beitrags - Schritt 2

Sie haben jetzt die Moglichkeit, eine Datei auf den Server zu tbertragen, die Ihren Beitrag enthalt. Sollten Sie erst zu einem
spateren Zeitpunkt ein Dokument ubermittein wollen, klicken Sie bitte auf "Einreichen abschlieBen”. Bitte beachten Sie, dass Ihr
Beitrag vor Ende der Einreichungsfrist auf dem Server gespeichert sein muss!

Bitte iiberpriifen Sie Ihre Eingaben, bevor Sie die Einreichung abschliefen.
Details zum Beitrag
Art des Beitrages / Konferenz-Track- Workshop -
Test-Beitrag Workshop
Mustermann, Max (1); Beispiel, Bernd (2)
Organisation(en): 1: Universitat Duisburg-Essen, Deutschland; 2: Universitat Duisburg-Essen, Deutschland
i icht von: Duisburg-Essen, DE), /D 1006
Zusammenfassung

Dieser Upload ist ein erster Test

Dateien spéter ibertragen

‘Wenn Sie eine Datei ubertragen wollen, verwenden Sie bitte das folgende Formular. Bis zum Ende der Einreichungsfrist konnen
Sie natarlich Ihren Beitrag beliebig aktualisieren

Datei auf den Server iibertragen

5/6

Zusammenfassung

Dieser Upload ist ein erster Test.

Dateien spater Gibertragen
N R

Wenn Sie eine Datei Ubertragen wollen, verwenden Sie bitte das folgende Formular. Bis zum Ende der Einreichungsfrist konnen
Sie naturlich Ihren Beitrag beliebig aktualisieren.

Datei auf den Server iibertragen
T L e e b ) 01.Nov 2012 23:59:59 MEZ
Dateien

VDLt ErLY 165 Tage 8 Stunden
e —————————————
Art des Beitrages/ Konferenz-Track \\[Ji&leg

Bitte laden Sie fur das Programmkomitee und fir die Erstellung des Programmheftes die
ausgefillite Datei "HT 2013-CfP-Einreichung" hoch. Diese erhalten Sie auf der Homepage
unter der Rubrik "Service"
Die d Dateigrd

betrigt 20
1. Datei: pdf, tt, rtf, doc, docx

N ST Die folgenden Dateitypen sind zugelassen: pdf, txt, rtf, doc, docx
[ 2= =771 <G| [ Durchsuchen... ]

Ubersicht > Ihre Einreichungen > Neuen Beitrag einreichen
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Jetzt haben Sie die Moglichkeit die Einreichung ohne eine Datei hochzuladen abzuschlielRen. Sie

kénnen zu einem spateren Zeitpunkt die Datei nachreichen. Mit diesem Abschluss haben Sie die

Angaben im ersten Schritt Ubermittelt.

Einreichungsformular Gbermitteln.

Sie konnen

Bitte beachten Sie, dass nur die Datei

in diesem Schritt auch das ausgefiilite

als vollstandig

eingereichter Beitrag zidhlt und Sie diese nach Ablauf der Einreichungsfrist nicht mehr

uploaden kénnen.
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Ubersicht > Ihre Einreichungen 2

V)

Die Anmeldung zur Teilnahme an der Tagung nicht vergessen!
Sie sind noch nicht als Teilnehmer registriert. Bitte beachten Sie, dass sich fir jeden angenommen Beitrag
mindestens eine Person als Teilnehmer registrieren muss

Neuen Beitrag einreichen
Sie haben Ihren Beitrag erfolgreich eingereicht. Bitte beachten Sie, dass Sie ihn bis zur Einreichungsfrist
uberarbeiten konnen. Wir wunschen Ihnen viel Erfolg!

Ihre Einreichungen

Hier konnen Sie Beitrage

hen und bereits
Sie haben bereits einen oder mehrere Beitrige eingereicht, die Sie hier

Beitrage

/rt des Beirages / Konferenz.Track. Workshop
Test-Beitrag Workshop
Max (1); Beispiel, Bemd (2)
Organisation(en): 1: Universitat Duisburg-Essan, Deutschlan:
Deutschiand

» Zusammenfassung
anzeigen

» Details zum Beitrag
» Beitragsdaten sindern
» Datei

» Beitrag zuriickziehen

100

it Duisburg-Essen,

1. Datei [ HT 2013-Einreichungsformular-CfP-WS. docx (20.Mai 2012 16:11:00 MEZ)

Beitrag einreichen
Bitte wahlen Sie Ihr Format aus

Fachtagung
Bitte laden Sie fur das Programmkomitee und fur die Erstellung des,
Fachtagung” hoch. Diese erhalten Sie auf der Homepage unter
Deadline: 27.Jun 2012 23:59:59 MEZ, Verbleibende Zeit: 38

ftes die ausgefulte Datei "HT 2013-
rvice”.

Workshop

Im Beispiel wurde ein ausgeflilites Formular hoch-
geladen. Sie bekommen eine entsprechende
Bestatigung. Zu der Rolle als ,Benutzer” hat Max
Mustermann und Bernd Beispiel jetzt die Rolle ,,Autor*.
ConfTool Pro weil’t auf die Anmeldung als Teilnehmer
hin. (Diese Funktion wird voraussichtl. am 01. Oktober
2012 fur die Frihbucher freigeschaltet.)

Max Mustermann und Bernd Beispiel haben jetzt die
Moglichkeiten die Einreichung zu 6ffnen / downloaden
und Sie zu bearbeiten. AnschlieRend laden Sie die

Anderungen wieder hoch.

Weiterhin sind alle Angaben bei der Einreichung veranderbar. Sie erhalten fiir das Hochladen und bei

jeder Veranderung der Datei eine Bestatigung per Email.

3.2 Hochladen der Endversionen

Nach Ende der Einreichungsfrist beginnt die Phase der Begutachtung durch das Programmkomitee.

Nach der Beurteilung werden die Autoren benachrichtigt. Im Anschluss an diese Benachrichtigung ist

es den angenommenen Autoren moglich lhre Einreichung zur Endversion zu Uberarbeiten. Diese

Phase endet mit der Erstellung des Programmheftes voraussichtlich im Dezember 2012. (Nahere

Infos folgen.)
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4 Anmeldung zu den Hochschultagen Berufliche Bildung 2013 tiber ConfTool

Pro / Zuweisung der Rolle ,,Teilnehmer*

Zum jetzigen Zeitpunkt ist die Konfiguration der Teilnehmerverwaltung in den Bereichen
Rechnungslegung und Beiprogramm / Exkursionen noch nicht abgeschlossen. Bitte registrieren Sie
sich auf der Homepage der Hochschultage Berufliche Bildung 2013 bei unserem Newsletter. Damit
werden Sie bei allen Neuigkeiten informiert. Beginn der Anmeldephase Frihbucher ist voraussichtlich
am 01. Oktober 2012.

5 Sonstige Rollen

Eine Einweisung in die Rollen ,Gutachter” oder in organisatorische Rollen fiir Front-Desk-Work etc.

erfolgt durch die Administratoren.

6 Fragen

Sollten Sie Fragen oder Probleme zu ConfTool Pro haben, dann helfen wir Ihnen sehr gerne.

Melden Sie sich bitte einfach unter: info@hochschultage-2013.de.

Kontakt:

Geschéftsstelle der 17. Hochschultage Berufliche Bildung 2013
Dipl.-Ok. Michael Brucherseifer, OStR (Geschéftsfiihrer)
Universitat Duisburg-Essen

Fachgebiet Berufspédagogik und Berufsbildungsforschung

Besucheranschrift: Postanschrift:
Weststadttirme A.07.13 Weststadttirme A.07.13
Berliner Platz 6-8 45115 Essen

45127 Essen

e-mail: info@hochschultage.de
Telefon: +49 (0) 201 /183 - 63 21
Fax: +49 (0) 201 /183 - 26 87



