Scheinformular/ Transcript of records

Auf der Internetseite
www.uni-due.de/geisteswissenschaften/internationales/infos incomings.php
finden Sie folgende Vordrucke:

1. Scheinformular
2. Transcript of records

Flir jede besuchte Semesterveranstaltung benétigen Sie jeweils ein Scheinformular
(1). Gehen Sie damit zu dem Dozenten, bei dem Sie die entsprechende Veranstaltung
besucht haben. Der Dozent bestatigt per Unterschrift,

dass Sie teilgenommen haben,

welche Leistungen Sie erbracht haben,

welche Note Sie bekommen,

wie viele Credits Sie bekommen

Alles, was auf Ihren Scheinformularen (1) steht, schreiben Sie auf das Transcript of
records (2).

Das Transcript of records muss mit dem Computer geschrieben, getippt sein!
Handschriftlich ausgefiillte Transcripts (2) werden nicht akzeptiert!

Wenn beide Vordrucke (1+2 getippt!) vollstiandig ausgefiillt sind, so gehen Sie damit
zu Threm Erasmuskoordinator. Ihr Erasmuskoordinator unterschreibt, dann machen
Sie Kopien. Der Koordinator schickt das Original an das Akademische
Auslandsamt/International Office (AAA) der UDE. Das AAA schickt das Original
Transcript of records zu Ihrer Heimatuniversitat.

Certificate of performed achievements
On the Internetpage http://www.uni-
due.de/geisteswissenschaften/internationales/infos_incomings.php
you find:

1. Certificate

2. Transcript of records

You need a certificate (1) for each course you attended. Go with it to the professor
who conducted the course. Professors will confirm with their signature

e that you attended the course,

e which achievements you performed,

e which grade you obtained,

e the number of credits you obtained.

Please transfer with computer everything that is written on your certificates (1) into
your Transcript of records (2).

As soon as both forms (1+2) are completely filled in take them to your Erasmus
coordinator. After s/he has signed them, make copies for your own files. The
coordinator will send the originals to the International office of the University
Duisburg-Essen, keeping the copies, and the International office will send the
originals to your home university.

The Transcript of records (2) has to be typewrite! Handwritten transcripts
will not be accepted!
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