Leitfaden zur Formatierung einer Hausarbeit

Formale Vorgaben

1. Bestandteile einer Hausarbeit

e Deckblatt i
e Inhaltsverzeichnis :/.-;7

* Inhaltstext Habe ich alle Best thtet.:lk:. tegriert?
. . abe Ich alle bestanatelle integriert:
v’ Einleitung &

. Selbststandigkeitserklarung nicht vergessen?
v' Hauptteil

v" Fazit/Ausblick
e Literaturverzeichnis
e Ggf. Anhang, Abbildungsverzeichnis, Abklirzungsverzeichnis, Siglenverzeichnis
e Selbststandigkeitserklarung

Das Deckblatt (s. Bsp. unten) enthalt:

e Informationen zur Institution und zur Veranstaltung
o Name der Universitat, des Fachbereichs und ggf. des Instituts
o Titel der Veranstaltung
o Name der/des Dozierenden
o Angabe des Semesters

e Titel (und ggf. Untertitel) der Hausarbeit

e Angaben zum/zur Verfasser*in und zur Hausarbeit

o Name, Anschrift @

o E-Mail Tipp: -

o Fachsemester Ein Beispiel fir das Deckblatt finden Sie auf
o Matrikelnummer Seite drei.

o Abgabedatum

o Zeichenzahl der vorgelegten Arbeit incl. Leerzeichen

Im Inhaltsverzeichnis sind die einzelnen Kapitel und Unterkapitel der Hausarbeit aufgefihrt.
I.d.R. werden die einzelnen Kapitel durchnummeriert. Einleitung und Fazit/Ausblick kdnnen,
muissen aber nicht nummeriert werden, Verzeichnisse werden nicht nummeriert. Nutzen Sie
bitte die Formatvorlagen lhres Programms, so kénnen Sie u.a. auch das Inhaltsverzeichnis
automatisiert erstellen lassen. Bitte achten Sie darauf, die Binnengliederung einzuhalten
(wenn es z.B. ein 2.1 gibt, folgt ein 2.2). Mehr als drei Gliederungsebenen sind selten sinnvoll.

Bitte wahlen Sie flr den Hauptteil lhrer Arbeit aussagekraftige inhaltsbezogene
Uberschriften.
» ,Hauptteil” ist wenig aussagekraftig. Tipp:

Beispiele fiir die Binnengliederung lassen sich oft
in Handbiichern und Nachschlagewerken finden.

III@

Falls Sie die Hausarbeit in digitaler Form abgeben dirfen: Wandeln Sie Ihr Dokument in eine
pdf-Datei um und benennen Sie sie sinnvoll. Hausarbeiten mit dem Dokumententitel
,Hausarbeit” l[assen sich nur umstandlich zuordnen.

! Beispiel: i
1
Nachname MtrNr — Modul — Format — Kurztitel | Miiller 111222 — M1 — HA — Erziehungsbegriff i
1
1
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2. Seitengestaltung/Layout

Seitenrand:

Schriftart:
Zeilenabstand:
SchriftgroBe:

Eingerlckte Zitate:

Absatze:

Paginierung:

Umfang:

3. Sprache

oben, links, rechts: 2,5 cm; unten: 2cm (dies ist in MS-Word die
Standardeinstellung)

Times New Roman, Garamond, Calibri oder Arial

1,5-zeilig

Textkorper: 12pt.

Kapitellberschriften: 14pt. und fett

Unterkapitel: 12pt. und fett

Bitte fiigen Sie Giber und unter Ihren Uberschriften eine Leerzeile ein.
(ab 40 Worter): 11pt.; Zeilenabstand: 1,0-zeilig

FuRBnoten: 11pt.

Blocksatz, Silbentrennung einstellen; ein Absatz enthalt i.d.R. einen
Gedankengang (grobe Orientierung: ein bis zwei Absdtze pro Seite, ein
Absatz besteht nicht aus einem einzigen Satz)

Seitenzahlen in FuBzeile einfligen (das Deckblatt wird mitgezahlt,
enthalt aber keine Seitenzahl)

Sie kénnen die Verzeichnisse gesondert behandeln und mit rémischen
Seitenzahlen versehen.

25.000 Zeichen (incl. Leerzeichen; gilt nur fir Modul 1)

Bitte achten Sie auf ein angemessenes fachsprachliches Niveau und eine gendersensible
Sprache; vermeiden Sie Umgangs-, Gruppen-, Milieu- oder Sondersprache. Fachtermini
kdnnen nicht vorausgesetzt und sollten kurz erlautert werden.

Fachsprache und klare Formulierungen widersprechen sich nicht. Achten Sie auf
einen klaren Satzbau, pragnante Formulierungen und einen ,roten Faden”. Dieser
kann neben dem optischen Gesamtbild auch durch Ubergangssitze zwischen
Kapiteln unterstitzt werden.

III@

Tipp:
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Universitat Duisburg-Essen

Fakultat fiir Bildungswissenschaften

Seminar: Grundbegriffe und Grundfragen der Erziehungswissenschaft
Dozent*in:

Wintersemester 2023/24

Von Absatzformatierungen und Zitationsweisen —
Handreichung zur Erstellung einer Hausarbeit

Name:

Anschrift:

Matrikelnummer: 123456

Mailadresse: vorname.name@stud.uni-due.de
Fachsemester: 1. Semester, BA EW
Abgabedatum:

Zeichenzahl:
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Erklarung:

Hiermit versichere ich, dass ich diese Arbeit selbststandig verfasst bzw. im Fall einer Gruppenarbeit, die von mir
selbsténdig verfassten Teile gekennzeichnet habe. Ich habe keine anderen als die angegebenen Quellen und
Hilfsmittel benutzt und alle Ausfiihrungen, die anderen Schriften wortlich oder sinngemaR entnommen wurden,
kenntlich gemacht. Mir ist bewusst, dass ein selbststdandiges Verfassen ohne fremde Hilfe auch dann nicht
vorliegt, wenn ohne signifikante geistige Eigenleistung von einer Kiinstlichen Intelligenz generierte Erzeugnisse
kopiert werden.

Datum Unterschrift
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